
A helyhatósági választásokról szóló törvény 25. szakaszának 1. bekezdése (SZK Hivatalos 
Közlönye, 14/22. és 35/24. szám) alapján, Topolya Községi Választási Bizottsága a 2024. április 30-
án tartott 79. ülésén meghozta az alábbi 
 

Ú T M U T A T Ó 
A VÁLASZTÁSI ANYAGNAK A TOPOLYA KÖZSÉGI KÉPVISELŐ-TESTÜLETE 

KÉPVISELŐINEK MEGVÁLASZTÁSÁRA IRÁNYULÓ, 2024. JÚNIUS 2-ÁRA KIÍRT 
VÁLASZTÁSOKON TÖRTÉNŐ SZAVAZÁS ELŐTTI ÉS UTÁNI ÁTADÁS-

ÁTVÉTELÉRŐL 
 

  
 A jelen útmutató szabályozza a választási anyagnak a Topolya Községi Képviselő-testülete 
képviselőinek megválasztására irányuló, 2024. június 2-ára kiírt választásokon (a továbbiakban: 
választások) történő szavazás előtti és utáni átadás-átvételének módját Topolya Községi Választási 
Bizottsága (a továbbiakban: Választási Bizottság) és a szavazatszedő bizottságok között. 
 

1. A Választási Bizottság által biztosított választási anyag 
 

(1) A Választási Bizottság minden szavazatszedő bizottságban időben biztosítja az alábbiakat: 
1) Topolya Községi Képviselő-testülete képviselőjelöltjeinek összesített választási jelöltlistáját, 

két példányban; 
2) A Választási Bizottság végzését a szavazatszedő bizottságok állandó és bővített összetétele 

tagjainak és helyettes tagjainak kinevezéséről; 
3) A Választási Bizottság végzését a szavazatszedő bizottságok állandó és bővített összetétele 

tagjainak és helyettes tagjainak kinevezéséről szóló végzés módosításáról; 
4) A választói névjegyzék kivonatát a szavazóhelyen történő szavazáshoz, a választói 

névjegyzékben esetleg utólag eszközölt módosítások listájával együtt; 
5) A szüksége számú szavazólapot, amely megfelel a választói névjegyzék kivonatában szereplő 

választópolgárok számának; 
6) A szavazóurna kifogástalanságának ellenőrzésére szolgáló ellenőrző lapot; 
7) A szavazatszedő bizottságnak a Topolya Községi Képviselő-testülete képviselőinek 

megválasztására irányuló szavazás lebonyolításával kapcsolatos munkájáról szóló 
jegyzőkönyv űrlapját – KVBSZE-2/24 űrlap (a továbbiakban: a szavazatszedő bizottság 
munkájáról szóló jegyzőkönv), hat példányban; 

8) A szavazóhelyen történt szavazás eredményeinek logikai és matematikai helyessége 
ellenőrzésére szolgáló ellenőrző lap űrlapját – KVBSZE-1/24 űrlap; 

9) A jegyzőkönyv űrlapját a választási bizottság munkájának megfigyelőiről – KVBMM-1/24, 
hat példányban; 

10) A Szerb Köztársaság zászlaját; 
11) A választójogról szóló igazolás űrlapjait a szavazóhelyen kívüli szavazáshoz; 
12) A szavazatszedő bizottság állandó, illetve bővített összetétele tagjainak és helyettes tagjainak 

(a továbbiakban: a szavazatszedő bizottság tagjai) a szavazóhelyen való jelenlétéről szóló 
nyilvántartás űrlapját, két-két példányban; 

13) A szavazatszedő bizottságok munkájának nyomon követésére akkreditált belföldi és külföldi 
megfigyelők képviselőinek listáját; 

14) A szavazatszedő bizottságok tagjainak azonosító kártyáit, a szükséges számú csipesszel; 
15) A szavazóurnát, a szavazóurna jelzését és két matricát a szavazóurna lezárására; 
16) A szavazóhely két jelzését, információs plakátokat a választópolgárok számára, 

kézikönyveket, stb.; 
17) Paravánokat a szavazás titkosságának biztosításához; 
18) A választópolgárok ujjának megjelölésére szolgáló spray-t, két darabot; 
19) Két UV-lámpát; 
20) Elemeket az UV-lámpához; 
21) A szükséges számú borítékot a szavazólapok, az elleőrző lap és a szavazóhelyen kívüli 

szavazáshoz használt, választójogról szóló igazolások pakolásához; 



22) A szavazólapokat, az elleőrző lapot és a szavazóhelyen kívüli szavazáshoz használt, 
választójogról szóló igazolásokat tartalmazó boríték lezárására szolgáló matricákat, a 
szavazás előtt és után; 

23) Biztonsági lezárókat a választási anyagot tartalmazó zsák lezárásához; 
24) A választási anyag tárolására szolgáló fehér színű zsákot; 
25) A választási anyag tárolására szolgáló zsák megjelölésére szolgáló matricát, melyen a község 

elnevezése és a szavazóhely száma áll; 
26) Egyéb anyagot (ceruzák, szövegkijelölő, ollók, ragasztószalag, nemzetiszínű szalag, vonalzó, 

papír, stb.). 
(2) Topolya Községi Közigazgatási Hivatala (a továbbiakban: Közigazgatási Hivatal) köteles időben 

biztosítani a választási anyag biztonságos őrzésére szolgáló helyiséget. 
(3) Amennyiben a szavazatszedő bizottság nem rendelkezik elég példánnyal a szavazóhelyen kívüli 

szavazáshoz használt, választójogról szóló igazolásból, a szavazás során kaphat a Közigazgatási 
Hivataltól. 

(4) A jelen szakasz 1. bekezdésének 11) pontjában foglalt anyagot a Közigazgatási Hivatal 
sokszorosítja a szükséges példányszámban. 

 
2. A választási anyag átadás-átvétele a szavazatszedő bizottságoknak a szavazás előtt 
(1) A Választási Bizottság elnöke a kinyomtatott választási anyagot a topolyai Panonija-print Kft. 

nyomdától veszi át legkésőbb négy nappal a szavazás napja előtt. 
(2) A jelen útmutató 1. pontjában felsorolt választási anyagot, kivéve a biztosági lezárókat, a 

Választási Bizottság tagjai a Közigazgatási Hivatal alkalmazottaival együtt válogatják szét 
szavazóhelyenként, a község székhelyén. 

(3) A Választási Bizottság a szétválogatott választási anyagot, a többi anyaggal (ceruzák, 
szövegkijelölő, ollók, ragasztószalag, nemzetiszínű szalag, vonalzó, papír, stb.) együtt legkésőbb 
24 órával a szavazás napja előtt adja át a szavazatszedő bizottságoknak a község székhelyén. 

(4) Amennyiben a szavazóhelyen történő szavazásra vonatkozó választói névjegyzék kivonatához az 
utólagos módosítások jegyzékét is mellékelnek, a Választási Bizottságnak a választási anyag 
átadás-átvételekor erről tájékoztatnia kell a szavazatszedő bizottságokat. 

(5) A választási anyag átadás-átvételének elvégzéséről elkészül a Topolya községi képviselő-testületi 
választására vonatkozó választási anyag szavazás előtt átadás-átvételéről szóló jegyzőkönyv 
(KVBÁ-1-24). 

(6) A választási anyag szavazatszedő bizottságoknak történő átadását követően, a választási anyagot, 
az olló kivételével, a választási anyag tárolására szolgáló fehér színű zsákba kell tenni, amit a 
Választási Bizottság és a szavazatszedő bizottság jelenlétében fehér színű biztonsági lezáróval 
lezárnak, aminek a sorozatszámát beírják a szavazás előtt átadás-átvételről szóló jegyzőkönyvbe. 

(7) A lezárás előtt a választási anyagot tartalmazó zsákot kötelezően megjelölik a matricával, 
amelyen a község elnevezése és a szavazóhely sorszáma áll. 

(8) A Közigazgatási Hivatal a választási anyagot tartalmazó zsákokat köteles a Közigazgatási Hivatal 
épületében őrizni a szavazatszedő bizottságoknak történő átadás napjáig, a szavazatszedő 
bizottság elnöke, illetve elnökhelyettese pedig köteles a választási anyagot tartalmazó zsákot a 
szavazás napján 6.00 óráig őrizni, amikor elviszi a szavazóhelyre. 

(9) A választási anyagot tartalmazó lezárt zsákot nem szabad felnyitni azelőtt, hogy a szavazatszedő 
bizottság a szavazás napján a szavazóhelyen összegyűlne és átvenné a a választási anyagot 
tartalmazó zsákot. 

 
3. Külön szabályok a szavazólapok pakolására és átadására 
(1) A választási anyag átadás-átvételekor a szavazólapokat úgy kell átadni a szavazatszedő 

bizottságnak, hogy először külön borítékokba százasával csomagolják a szavazólapokat, majd 
pedig külön borítékba a fennmaradó, száznál kevesebb szavazólapot (például, ha a szavazóhelyen 
658 bejegyzett választópolgár van, a Választási Bizottság hat borítékba tesz 100-100 
szavazólapot, majd a fennmaradó 58 szavazólapot a hetedik borítékba teszi). 

(2) A szavazólapokat tartalmazó minden borítékot le kell zárni és matricával leragasztani, amelyen a 
választások elnevezése áll, s amelyre ráírják az adott borítékban lévő szavazólapok számát, s így 
teszik bele a választási anyag tárolására szolgáló zsákba. 



(3) A Választási Bizottságnak rá kell mutatnia az alábbiakra a szavazatszedő bizottságok számára: 
1) a szavazóhelyen a szavazás kezdetére való előkészület során csak a száznál kevesebb 

szavazólapot tartalmazó borítékot kell felnyitni; 
2) a 100 szavazólapot tartalmazó borítékot nem szabad felnyitni mindaddig, amíg az először 

felnyitott borítékból kivett összes szavazólap el nem fogy; 
3) a következő 100 szavazólapot tartalmazó borítékot csak azután szabad felnyitni, miután az 

előzőleg felnyitott, 100 szavazólapot tartalmazó borítékból kivett mind a 100 szavazólapot 
felhasználták; 

4) minden borítékot, amit nem kellett felnyitni a szavazás lebonyolítása során, lezártan kell 
hagyni, s így kell átadni a Választási Bizottságnak a szavazást követően. 

 
4. A választási anyag Választási Bizottságnak való átadási határideje és módja a szavazás 
követően  
(1) Miután megállapítjaa szavazás eredményét a szavazóhelyen, a szavazatszedő bizottság 

haladéktalanul, de legkésőbb a szavazóhely bezárásától számított 12 órán belül átadja a választási 
anyagot a község székhelyén. 

(2) A választási anyagot a szavaztszedő bizottság elnöke vagy elnökhelyettese adja át, de az átadás-
átvételen jelen lhet a szavazatszedő bizottság minden tagja. 

(3) A választási anyagot a Választási Bizottság veszi át. 
 
5. A Választási Bizottságnak a szavazást követően átadandó anyag 
(1) A szavazatszedő bizottság az alábbi választási anyagot adja át a Választási Bizottságnak: 

1) a szavazatszedő bizottság munkájáról szóló jegyzőkönyv első (eredeti) példánya; 
2) a szavazatszedő bizottság munkájáról szóló jegyzőkönyv 15.1. pontjában szereplő, a 

szavazatszedő bizottság tagjának megjegyzéseit tartalmazó külön okirat (amennyiben a 
szavazatszedő bizottság elnöke átvett ilyen megjegyzést); 

3) a választási bizottság munkájának megfigyelőiről szóló jegyzőkönyv első (eredeti) példánya; 
4) a választói névjegyzék kivonata, amely szerint a szavazóhelyen szavaztak, a választói 

névjegyzékben esetleg utólag eszközölt módosítások listájával együtt, ha mellékelték a 
választói névjegyzék kivonatához; 

5) a szavazóurna kifogástalanságának ellenőrzésére szolgáló ellenőrző lapot tartalmazó, 
matricával lezárt boríték; 

6) a felhasználatlan szavazólapokat tartalmazó, matricával lezárt boríték; 
7) az érvénytelen szavazólapokat tartalmazó, matricával lezárt boríték; 
8) az érvényes szavazólapokat tartalmazó, matricával lezárt boríték; 
9) a szavazóhelyen kívüli szavazáshoz használt, a választójogról szóló igazolásokat tartalmazó, 

matricával lezárt boríték; 
10) a biztonsági lezáró, amit a választási anyagnak a Választási Bizottság és a szavazatszedő 

bizottság közötti, szavazást megelőző átadás-átvételekor a választási anyagot tartalmazó zsák 
lezárására használtak; 

11) egy-egy példány a szavazatszedő bizottság állandó, illetve bővített összetétele tagjainak 
jelenléti ívéből. 

(2) A Választási Bizottság az útmutatás jelen pontjának 1)-11) alpontjaiban szereplő választási 
anyagot a szavazóhely bezárását követő 12 órán belül átveszi a község székhelyén a 
szavazatszedő bizottságtól (elnök vagy a helyettese). 

(3) A jelen szakasz 1. bekezdésében foglalt átadás-átvétel során a szavazatszedő bizottság átadja a 
Választási Bizottságnak a fennmaradó anyagot (szavazóurna, a választópolgárok ujjának 
megjelölésére szolgáló spray, a szavazáshoz használt paravánokat, az UV-lámpákat, a 
szavaztszedő bizottság tagjainak azonosítóját a csipeszekkel együtt, az iratszereket, stb.), valamint 
egy-egy példányt a szavazatszedő bizottság állandó, illetve bővített összetétele tagjainak jelenléti 
ívéből. A szavazatszedő bizottság a szavazatszedő bizottság állandó, illetve bővített összetétele 
tagjainak jelenléti ív második példányát a Közigazgatási Hivatalnak adja át. 

(4) A jelen pont 1. bekezdésében foglalt átadás-átvételről jegyzőkönyv készül a Topolya Községi 
Képviselő-testülete képviselőinek megválasztására vonatkozó választási anyag szavazás utáni 
átadás-átvételéről szóló jegyzőkönyv űrlapján (KVBÁÁ-2/24 űrlap). 



(5) A szavazatszedő bizottság elnökének vagy elnökhelyettesével együtt a Választási Bizottság a 
szavazatszedő bizottság munkájáról szóló jegyzőkönyv eredeti példányát (KVBSZE-2/24 űrlap) 
szavazatszedő bizottság munkájáról szóló jegyzőkönyv 15.1. pontjában szereplő,  a szavazatszedő 
bizottság tagjának megjegyzéseit tartalmazó külön okirattal együtt (amennyiben a szavazatszedő 
bizottság elnöke átvett ilyen megjegyzést) és a választási bizottság munkájának megfigyelőiről 
szóló jegyzőkönyvet (KVBMM-1/24 űrlap) átadja a Községi Közigazgatás Hivatal 
jegyzőkönyvek szkennelésével megbízott dolgozójának, aki azt beszkenneli a szavazatszedő 
bizottság tagjának megjegyzéseit tartalmazó külön okirattal és a választási bizottság munkájának 
megfigyelőiről szóló jegyzőkönyvvel együtt.  

(6) Amennyiben a szavazatszedő bizottság munkájáról szóló jegyzőkönyv (KVBSZE-2/24 űrlap) 15. 
pontjában azt karikázták be, hogy a szavazatszedő bizottság tagjai tettek megjegyzéseket a 
szavazás szavazóhelyen történő lebonyolításának eljárására, és/vagy a 15.1. pontban a 
szavazatszedő bizottság elnöke feltüntette a megjegyzést tett tag családi és utónevét és aláírásával 
igazolta, hogy a szavazatszedő bizottság tagjától átvette a megjegyzéseket tartalmazó külön iratot, 
a megjegyzéseket tartalmazó külön iratot viszont nem adták át a Választási Bizottságnak a 
jegyzőkönyv mellékleteként, a Választási Bizottság a szavazatszedő bizottság elnökével vagy 
elnökhelyettesével együtt erről hivatali feljegyzést készít. 

(7) Ezt követően a Választási Bizottság a szavazatszedő bizottság munkájáról szóló jegyzőkönyet 
(KVBSZE-2/24 űrlap) átadja a statisztikusnak, amit nyilvántartásba vesznek az OIKAK-1/24 
űrlapon a szavazóhelyen történt szavazás eredményeinek logikai-matematikai ellenőrzése 
céljából.  

(8) A Választási Bizottságnak figyelnie kell arra, hogy a szavazóurna kifogástalanságának 
ellenőrzésére szolgáló ellenőrző lapot, a felhasználatlan szavazólapokat, az érvénytelen 
szavazólapokat, az érvényes szavazólapokat és a szavazóhelyen kívüli szavazáshoz használt, a 
választójogról szóló igazolásokat tartalmazó borítékokon szerepeljen a község elnevezése, a 
szavazóhely száma és a borítékban lévő anyag elnevezése. 

(9) Abban az esetben, ha a szavazóhelyen kívül szavazott választópolgár nem írta alá a szavazóhelyen 
kívüli szavazáshoz használt, a választójogról szóló igazolást vagy ez az igazolás hiányzik, a 
szavazatszedő bizottság ennek a választópolgárnak a szavazólapját, ami lezárt borítékban van, át 
kell, hogy adja a Választási Bizottságnak, amely a felhasználatlan szavazólapok közé teszi. 

(10) A jelen pont 1. bekezdésében foglalt átadás-átvételről jegyzőkönyv készül a Topolya Községi 
Képviselő-testülete képviselőinek megválasztására vonatkozó választási anyag szavazás utáni 
átadás-átvételéről szóló jegyzőkönyv űrlapján (KVBÁÁ-2/24 űrlap). 

(11) A Közigazgatási Hivatal köteles időben megfelelő helyiséget biztosítani a választási anyag 
átvételére, a szavazóhelyi eredmények logikai-számításe helyességének ellenőrzésére és a 
szkennelésre. 

 
6. A Választási Bizottságnak átadott anyag kezelése 
 
(1) Miután elvégzik a jelen útmutatás 5. pontjában foglalt anyag átadás-átvételét és a szavazatszedő 

bizottság munkájáról szóló jegyzőkönyv ellenőrzését, az alábbi választási anyagot: 
1) a szavazóurna kifogástalanságának ellenőrzésére szolgáló ellenőrző lapot tartalmazó, 

matricával lezárt borítékot, 
2) a felhasználatlan szavazólapokat tartalmazó, matricával lezárt borítékot, 
3) az érvénytelen szavazólapokat tartalmazó, matricával lezárt borítékot, 
4) az érvényes szavazólapokat tartalmazó, matricával lezárt borítékot, 

valamint a választási anyag szavazás előtti átadás-átvételekor a választási anyagot tartalmazó zsák 
lezárására használt biztonsági lezárót, a választási anyag tárolására szolgáló zsákba kell tenni, amit a 
Választási Bizottság és az anyagot átadó szavazatszedő bizottság jelenlétében fehér színű biztonsági 
lezáróval zárnak le, aminek a sorozatszámát beírják a szavazás utáni átadás-átvételről szóló 
jegyzőkönyvbe. 
(2) Az alábbi választási anyagot a többi választási anyagtól külön csomagolják, illetve nem teszik a 

zsákba a többi választási anyaggal együtt: 
1) a szavazatszedő bizottság munkájáról szóló jegyzőkönyv első (eredeti) példánya, a 

szavazatszedő bizottság tagjának megjegyzéseit tartalmazó külön okirattal együtt; 



2) a választási bizottság munkájának megfigyelőiről szóló jegyzőkönyv első (eredeti) példánya; 
3) a választói névjegyzék kivonata, a választói névjegyzékben esetleg utólag eszközölt 

módosítások listájával együtt, ha mellékelték a választói névjegyzék kivonatához; 
4) a szavazóhelyen kívüli szavazáshoz használt, a választójogról szóló igazolásokat tartalmazó 

boríték; 
5) a szavazatszedő bizottság állandó, illetve bővített összetétele tagjainak és helyettes tagjainak 

jelenléti íve.  
(3) Az említett anyagot a Választási Bizottság a többi választási anyagtól külön válogatja szét a 

Választási Bizottság székhelyén. 
(4) A választási anyagot tartalmazó lezárt zsák csak a Választási Bizottság határozata alapján nyitható 

fel, a választási anyag áttekintése céljából, a törvénnyel összhangban. 
(5) Ha a választási anyagot tartalmazó zsákról hiányzik a köység elnevezését és a szavazóhely 

sorszámát tartalmazó matrica, a Választási Bizottság köteles megjelölni az illető zsákot az említett 
adatokkal.  

(6) A Választási Bizottság minden szavazatszedő bizottságtól a Választási Bizottság székhelyén veszi 
át a választási anyagot. 

 
7. Az útmutató közzététele 
 A jelen útmutató megjelenik a Köztársasági Választási Bizottság honlapján, Topolya község 
honlapján és Topolya Község Hivatalos Lapjában. 
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