A helyhat6sagi valasztasokrdl sz6lé torvény 25. szakaszanak 1. bekezdése (SZK Hivatalos
Kozlonye, 14/22. és 35/24. szam) alapjan, Topolya Kozségi Valasztasi Bizottsaga a 2024. aprilis 30-
an tartott 79. lésén meghozta az alabbi

UTMUTATO
A VALASZTASI ANYAGNAK A TOPOLYA KOZSEGI KEPVISELO-TESTULETE
KEPVISELOINEK MEGVALASZTASARA IRANYULO, 2024. JUNIUS 2-ARA KIIRT
VALASZTASOKON TORTENO SZAVAZAS ELOTTI ES UTANI ATADAS-
ATVETELEROL

A jelen Gtmutatd szabalyozza a valasztasi anyagnak a Topolya Kozségi Képvisel6-testilete
képviseldinek megvalasztasara iranyuld, 2024. janius 2-ara kiirt valasztasokon (a tovabbiakban:
valasztasok) torténd szavazas el6tti és utani atadas-atvételének modjat Topolya Kozségi Valasztasi
Bizottsaga (a tovabbiakban: Valasztasi Bizottsag) és a szavazatszedd bizottsagok kozott.

1. A Vélasztasi Bizottsag altal biztositott valasztasi anyag

(1) A Valasztasi Bizottsag minden szavazatszed6 bizottsagban id6ben biztositja az alabbiakat:

1) Topolya Kozségi Képvisel6-testiilete képviseldjeloltjeinek Osszesitett valasztasi jeloltlistajat,
két példanyban;

2) A Valasztasi Bizottsag végzését a szavazatszedd bizottsagok allando és bévitett dsszetétele
tagjainak és helyettes tagjainak kinevezésérol;

3) A Valasztasi Bizottsag végzését a szavazatszedd bizottsagok allando és bévitett dsszetétele
tagjainak és helyettes tagjainak kinevezésérdl sz616 végzés modositasarol;

4) A valasztoi névjegyzék kivonatat a szavazohelyen torténé szavazashoz, a valasztoi
névjegyzékben esetleg utdlag eszkdzolt modositasok listajaval egylitt;

5) A sziiksége szamu szavazodlapot, amely megfelel a valasztoi névjegyzék kivonataban szerepld
valasztopolgarok szamanak;

6) A szavazourna kifogastalansaganak ellendrzésére szolgalo ellen6rz6 lapot;

7) A szavazatszed6 bizottsagnak a Topolya Kozségi Képviselé-testillete képviselinek
megvalasztasara iranyulé6 szavazds lebonyolitdsdval kapcsolatos munkajardl sz6l6
jegyzékonyv {rlapjat — KVBSZE-2/24 trlap (a tovabbiakban: a szavazatszedd bizottsag
munkajarol szo6lo jegyzokonv), hat példanyban;

8) A szavazOhelyen tortént szavazas eredményeinek logikai és matematikai helyessége
ellendrzésére szolgald ellendrzo lap trlapjat — KVBSZE-1/24 firlap;

9) A jegyzOkonyv tlrlapjat a valasztasi bizottsag munkajanak megfigyel6irél — KVBMM-1/24,
hat példanyban;

10) A Szerb Koztarsasag zaszlajat;

11) A valasztdjogrol szol6 igazolas tlrlapjait a szavazohelyen kiviili szavazashoz;

12) A szavazatszed bizottsag allando, illetve bévitett Osszetétele tagjainak és helyettes tagjainak
(a tovabbiakban: a szavazatszedd bizottsag tagjai) a szavazohelyen valo jelenlétérdl szolo
nyilvantartas {irlapjat, két-két példanyban;

13) A szavazatszed6 bizottsagok munkajanak nyomon kévetésére akkreditalt belfoldi és kiilfoldi
megfigyelok képviseldinek listajat;

14) A szavazatszedb bizottsagok tagjainak azonosito kartyait, a sziikséges szamu csipesszel;

15) A szavazdurnat, a szavazdurna jelzeset és két matricat a szavazdurna lezarasara;

16) A szavazohely Kkét jelzését, informécidés plakatokat a valasztopolgarok szaméra,
kézikonyveket, sth.;

17) Paravanokat a szavazas titkossaganak biztositasahoz;

18) A valasztépolgarok ujjanak megjeldlésére szolgalo spray-t, két darabot;

19) Két UV-lampét;

20) Elemeket az UV-lampahoz;

21) A sziikséges szamu boritékot a szavazdlapok, az elleérz6 lap és a szavazohelyen kiviili
szavazashoz hasznalt, valasztéjogrél sz616 igazolasok pakolasahoz;



22) A szavazoOlapokat, az elleérz6 lapot és a szavazoOhelyen kiviili szavazdshoz hasznalt,
valasztéjogrol sz6lo igazolasokat tartalmazd boriték lezaraséra szolgdlé matricdkat, a
szavazas elott és utan;

23) Biztonsagi lezardkat a valasztasi anyagot tartalmazé zsak lezarasahoz;

24) A valasztasi anyag tarolasara szolgalo fehér szinii zsakot;

25) A vélasztési anyag tarolasara szolgald zsak megjelolésére szolgalé matricat, melyen a kzség
elnevezése és a szavazohely szdma all;

26) Egyeb anyagot (ceruzék, szovegkijel6ld, ollok, ragasztdszalag, nemzetiszinli szalag, vonalzo,
papir, stb.).

(2) Topolya Kozségi Kozigazgatasi Hivatala (a tovabbiakban: Kozigazgatasi Hivatal) koteles idoben
biztositani a valasztasi anyag biztonsagos 6rzésére szolgald helyiséget.

(3) Amennyiben a szavazatszedd bizottsag nem rendelkezik elég példannyal a szavazohelyen kiviili
szavazashoz hasznalt, valasztojogrél sz6l6 igazolashol, a szavazas soran kaphat a Kozigazgatéasi
Hivataltdl.

(4) A jelen szakasz 1. bekezdésének 11) pontjaban foglalt anyagot a Kozigazgatasi Hivatal
sokszorositja a szilkséges példanyszamban.

2. A véalasztasi anyag atadas-atvétele a szavazatszedo bizottsagoknak a szavazas elétt

(1) A Valasztasi Bizottsag elndke a kinyomtatott valasztasi anyagot a topolyai Panonija-print Kft.
nyomdatol veszi at legkésobb négy nappal a szavazas napja elott.

(2) A jelen Utmutaté 1. pontjaban felsorolt valasztasi anyagot, kivéve a biztosagi lezéardkat, a
Vélasztasi Bizottsdg tagjai a Kozigazgatasi Hivatal alkalmazottaival egyutt valogatjak szét
szavazbOhelyenként, a kdzség székhelyén.

(3) A Vaélasztasi Bizottsdg a szétvalogatott valasztasi anyagot, a tobbi anyaggal (ceruzék,
szovegkijelold, ollok, ragasztoszalag, nemzetiszinii szalag, vonalzo, papir, stb.) egyiitt legkésébb
24 6réaval a szavazas napja elott adja at a szavazatszedd bizottsagoknak a kozség székhelyén.

(4) Amennyiben a szavazohelyen torténd szavazasra vonatkozo valasztoi névjegyzék kivonatahoz az
utélagos modositasok jegyzékét is mellékelnek, a Valasztasi Bizottsagnak a valasztasi anyag
atadas-atvételekor errdl tajékoztatnia kell a szavazatszedd bizottsagokat.

(5) A valasztési anyag atadas-atvételének elvégzésérdl elkésziil a Topolya kozségi képviseld-testileti
valasztasara vonatkoz6 valasztasi anyag szavazas el6tt atadas-atvételérdl szold jegyzokonyv
(KVBA-1-24).

(6) A valasztasi anyag szavazatszedd bizottsagoknak torténd atadasat kovetden, a valasztasi anyagot,
az ollo kivételével, a valasztasi anyag tarolasara szolgalod fehér szinli zsakba kell tenni, amit a
Valasztasi Bizottsag és a szavazatszedd bizottsag jelenlétében fehér szini biztonsagi lezaroval
lezarnak, aminek a sorozatszamat beirjak a szavazas el6tt dtadas-atvételrdl szolo jegyzokonyvbe.

(7) A lezaras el6tt a valasztasi anyagot tartalmazd zsakot kotelezéen megjelolik a matricaval,
amelyen a kozség elnevezése és a szavazohely sorszdma all.

(8) A Kozigazgatasi Hivatal a valasztasi anyagot tartalmazé zsakokat koteles a Kézigazgatasi Hivatal
épiiletében Orizni a szavazatszedd bizottsdgoknak torténd atadds napjdig, a szavazatszedd
bizottsag elndke, illetve elnokhelyettese pedig koteles a vélasztasi anyagot tartalmaz6 zsékot a
szavazas napjan 6.00 oraig Orizni, amikor elviszi a szavazohelyre.

(9) A valasztasi anyagot tartalmazé lezart zsakot nem szabad felnyitni azel6tt, hogy a szavazatszed6
bizottsag a szavazas napjan a szavazohelyen Osszegylilne és atvenné a a valasztisi anyagot
tartalmazo zséakot.

3. Kilon szabalyok a szavazblapok pakolasara és atadasara

(1) A valasztasi anyag Aatadas-atvételekor a szavazolapokat ugy kell atadni a szavazatszedd
bizottsdgnak, hogy el6szor kiilon boritékokba szazasdval csomagoljdk a szavazolapokat, majd
pedig kiilon boritékba a fennmaradd, szaznal kevesebb szavazélapot (példaul, ha a szavazéhelyen
658 bejegyzett valasztdpolgar van, a Valasztasi Bizottsdg hat boritékba tesz 100-100
szavazolapot, majd a fennmarad6 58 szavazélapot a hetedik boritékba teszi).

(2) A szavazolapokat tartalmazé minden boritékot le kell zarni és matricaval leragasztani, amelyen a
valasztasok elnevezése all, s amelyre rairjak az adott boritékban 1évé szavazolapok szamat, s igy
teszik bele a valasztasi anyag tarolasara szolgalé zsakba.



(3) A Valasztasi Bizottsagnak ra kell mutatnia az alabbiakra a szavazatszed6 bizottsdgok szamara:

1) a szavazohelyen a szavazas kezdetére valo elOkésziilet soran csak a szaznal kevesebb

szavazOlapot tartalmazé boritékot kell felnyitni;

2) a 100 szavazodlapot tartalmazo boritékot nem szabad felnyitni mindaddig, amig az elészor

felnyitott boritékbdl Kivett 6sszes szavazélap el nem fogy;

3) a kovetkezd 100 szavazolapot tartalmazd boritékot csak azutan szabad felnyitni, miutan az
elézoleg felnyitott, 100 szavazodlapot tartalmazo boritékbol kivett mind a 100 szavazélapot

felhasznaltak;

4) minden boritékot, amit nem kellett felnyitni a szavazas lebonyolitasa soran, lezartan kell

hagyni, s igy kell 4tadni a Valasztasi Bizottsagnak a szavazast kovetden.

4. A valasztasi anyag Valasztasi Bizottsdgnak valo atadasi hatarideje és mddja a szavazas

kovetoen

(1) Miutan megallapitjaa szavazas eredményét a szavazOhelyen, a szavazatszed§ bizottsag
haladéktalanul, de legkésébb a szavazohely bezarasatol szamitott 12 6ran beliil atadja a valasztasi

anyagot a kdzség székhelyén.

(2) A valasztasi anyagot a szavaztszedd bizottsag elndke vagy elnokhelyettese adja at, de az atadas-

atvételen jelen lhet a szavazatszedo bizottsag minden tagja.
(3) A vélasztasi anyagot a Valasztasi Bizottsag veszi at.

5. A Valasztasi Bizottsagnak a szavazast kovetoen atadando anyag
(1) A szavazatszedd bizottsag az alabbi valasztasi anyagot adja at a Valasztasi Bizottsagnak:
1) a szavazatszed6 bizottsag munkajarol szolo jegyzOkonyv elsé (eredeti) példanya;

2) a szavazatszed6 bizottsig munkajardl szoldé jegyzokonyv 15.1. pontjaban szerepld, a
szavazatszed6 bizottsag tagjanak megjegyzéseit tartalmazd kulén okirat (amennyiben a

szavazatszedo bizottsag elndke atvett ilyen megjegyzést);
3) avalasztasi bizottsag munkajanak megfigyel6ir6l szol6 jegyz6konyv elso (eredeti) példanya;

4) a valasztoi névjegyzék kivonata, amely szerint a szavazOhelyen szavaztak, a valasztéi
névjegyzékben esetleg utdlag eszkozolt mddositasok listajaval egyltt, ha mellékelték a

valasztoi névjegyzék kivonatahoz;

5) a szavazdurna kifogastalansaganak ellenérzésére szolgald ellen6rz6 lapot tartalmazod,

matricaval lezart boriték;
6) a felhasznélatlan szavazolapokat tartalmazo, matricaval lezart boriték;
7) az érvénytelen szavazOlapokat tartalmazo, matricaval lezart boriték;
8) az érvényes szavazoblapokat tartalmazo, matricaval lezért boriték;

9) a szavazbhelyen kivili szavazashoz haszndlt, a valasztojogrol sz6l6 igazolasokat tartalmazo,

matricaval lezart boriték;

10) a biztonsagi lezard, amit a valasztasi anyagnak a Valasztasi Bizottsag és a szavazatszedd
bizottsag kozotti, szavazast megel6z6 atadas-atvételekor a valasztasi anyagot tartalmazo zsak

lezarasara hasznaltak;

11) egy-egy példany a szavazatszed$ bizottsag allando, illetve bovitett Osszetétele tagjainak

jelenléti ivébol.

(2) A Vaélasztasi Bizottsdg az Utmutatas jelen pontjanak 1)-11) alpontjaiban szereplé valasztasi
anyagot a szavazohely bezarasat kovetd 12 oran beliil atveszi a kozség székhelyén a

szavazatszedd bizottsagtol (elnok vagy a helyettese).

(3) A jelen szakasz 1. bekezdésében foglalt atadas-atvétel soran a szavazatszed6 bizottsag atadja a
Vélasztasi Bizottsdgnak a fennmaradd anyagot (szavazdurna, a valasztopolgarok ujjanak
megjelolésére szolgald spray, a szavazashoz hasznélt paravanokat, az UV-lampékat, a
szavaztszedd bizottsag tagjainak azonositojat a csipeszekkel egyiitt, az iratszereket, stb.), valamint
egy-egy példanyt a szavazatszedd bizottsag allando, illetve bovitett Gsszetétele tagjainak jelenléti
ivébol. A szavazatszedd bizottsag a szavazatszedd bizottsdg allando, illetve bdvitett Osszetétele

tagjainak jelenléti iv masodik példanyat a Kézigazgatési Hivatalnak adja at.

(4) A jelen pont 1. bekezdésében foglalt atadas-atvételrdl jegyzOkonyv késziil a Topolya Kdzségi
Képvisels-testillete képviseldinek megvalasztasara vonatkozo valasztasi anyag Szavazas utani

atadas-atvételérdl szolo jegyzékonyv trlapjan (KVBAA-2/24 tirlap).



(5) A szavazatszedd bizottsag eln6kének vagy elnokhelyettesével egyiitt a Valasztasi Bizottsag a
szavazatszedd bizottsag munkajarol szol6 jegyzokonyv eredeti példanyat (KVBSZE-2/24 firlap)
szavazatszedd bizottsag munkajarol szolo jegyzokdnyv 15.1. pontjdban szerepld, a szavazatszedd
bizottsag tagjanak megjegyzéseit tartalmazo kiilon okirattal egyiitt (amennyiben a szavazatszedd
bizottsag elndke atvett ilyen megjegyzést) és a valasztasi bizottsag munkajanak megfigyelGirol
sz0l6  jegyzOkonyvet (KVBMM-1/24 frlap) atadja a Kozségi Kozigazgatas Hivatal
jegyzOkonyvek szkennelésével megbizott dolgozdjanak, aki azt beszkenneli a szavazatszedd
bizottsag tagjanak megjegyzéseit tartalmazo kiilon okirattal és a valasztasi bizottsag munkajanak
megfigyeldirdl szo16 jegyzokonyvvel egyiitt.

(6) Amennyiben a szavazatszedd bizottsag munkajarol szol6 jegyzokonyv (KVBSZE-2/24 trlap) 15.
pontjaban azt karikaztak be, hogy a szavazatszed$ bizottsag tagjai tettek megjegyzéseket a
szavazas szavazohelyen torténd lebonyolitasanak eljarasara, és/vagy a 15.1. pontban a
szavazatszedd bizottsag elnoke feltlintette a megjegyzést tett tag csaladi és utonevét és alairasaval
igazolta, hogy a szavazatszedo bizottsag tagjatol atvette a megjegyzéseket tartalmazo kiilon iratot,
a megjegyzéseket tartalmazé kulén iratot viszont nem adtdk at a Valasztasi Bizottsagnak a
jegyzOkonyv mellékleteként, a Valasztasi Bizottsdg a szavazatszedd bizottsdg elndkével vagy
elndkhelyettesével egyiitt errdl hivatali feljegyzést készit.

(7) Ezt kovetben a Valasztasi Bizottsag a szavazatszed6 bizottsig munkajardl szolo jegyz6konyet
(KVBSZE-2/24 trlap) &tadja a statisztikusnak, amit nyilvantartdsba vesznek az OIKAK-1/24
Urlapon a szavazohelyen tortént szavazas eredményeinek logikai-matematikai ellendrzése
céljabol.

(8) A Valasztasi Bizottsagnak figyelnie kell arra, hogy a szavazéurna kifogastalansaganak
ellendrzésére szolgald ellen6rzd lapot, a felhasznalatlan szavazolapokat, az érvénytelen
szavazoblapokat, az érvényes szavazdlapokat és a szavazohelyen kivili szavazéshoz hasznélt, a
valasztojogrol szol6 igazolasokat tartalmazo boritékokon szerepeljen a kdzség elnevezése, a
szavazohely szama és a boritékban 1év6 anyag elnevezése.

(9) Abban az esetben, ha a szavazohelyen kivil szavazott valasztépolgar nem irta ala a szavazohelyen
kivili szavazashoz hasznalt, a véalasztojogrol sz6l6 igazolast vagy ez az igazolas hidnyzik, a
szavazatszedd bizottsdg ennek a valasztopolgarnak a szavazolapjat, ami lezart boritékban van, at
kell, hogy adja a Valasztasi Bizottsagnak, amely a felhaszndlatlan szavazo6lapok kozé teszi.

(10) A jelen pont 1. bekezdésében foglalt atadas-atvételrdl jegyzékonyv késziil a Topolya Kdzségi
Képviselo-testiilete képviseldinek megvalasztasara vonatkozd valasztasi anyag szavazas utani
atadas-atvételérdl szol6 jegyzékonyv tirlapjan (KVBAA-2/24 tirlap).

(11) A Kozigazgatasi Hivatal koteles idoben megfeleld helyiséget biztositani a valasztasi anyag
atvételére, a szavazOhelyi eredmények logikai-szamitase helyességének ellenérzésére és a
szkennelesre.

6. A Valasztasi Bizottsagnak atadott anyag kezelése

(1) Miutéan elvégzik a jelen Gtmutatds 5. pontjaban foglalt anyag atadas-atvételét és a szavazatszedd
bizottsdg munkajarol szolo jegyzokonyv ellendrzését, az alabbi valasztasi anyagot:
1) a szavazbéurna kifogastalansaganak ellendrzésére szolgald ellenérzé lapot tartalmazo,
matricaval lezart boritékot,
2) afelhasznalatlan szavazo6lapokat tartalmaz6, matricaval lezart boritékot,
3) az érvénytelen szavazllapokat tartalmazo, matricaval lezart boritékot,
4) az érvényes szavazblapokat tartalmazo, matricaval lezart boritékot,
valamint a valasztasi anyag szavazas el6tti atadas-atvételekor a valasztdsi anyagot tartalmazo zsak
lezarésara hasznlt biztonsagi lezarot, a valasztasi anyag tarolasara szolgéld zsékba kell tenni, amit a
Valasztasi Bizottsag és az anyagot atado szavazatszedd bizottsag jelenlétében fehér szinti biztonsagi
lezaroval zarnak le, aminek a sorozatszamat beirjak a szavazas utani atadas-atvételrl szolo
jegyzokonyvbe.
(2) Az aldbbi vélasztasi anyagot a tobbi valasztasi anyagtol kiloén csomagoljék, illetve nem teszik a
zsakba a tobbi valasztasi anyaggal egyiitt:
1) a szavazatszed0 bizottsdg munkajardl szold jegyzékonyv elsé (eredeti) példanya, a
szavazatszed6 bizottsag tagjdnak megjegyzéseit tartalmazo6 kulon okirattal egy(tt;



2) avalasztasi bizottsag munkajanak megfigyel6ir6l szol6 jegyz6konyv elsé (eredeti) példanya;

3) a valasztoéi névjegyzék kivonata, a valasztdéi névjegyzékben esetleg utdlag eszkozolt
modositasok listajaval egyditt, ha mellékelték a valasztdi névjegyzék kivonatahoz;

4) a szavazohelyen Kivili szavazashoz hasznélt, a valasztojogrol szolé igazolasokat tartalmazé
boriték;

5) a szavazatszedd bizottsag allando, illetve bdvitett Osszetétele tagjainak és helyettes tagjainak
jelenléti ive.

(3) Az emlitett anyagot a Valasztasi Bizottsag a tdbbi valasztasi anyagtol kilon valogatja szét a
Vélasztasi Bizottsag székhelyén.

(4) A valasztasi anyagot tartalmazd lezart zsék csak a Valasztasi Bizottsdg hatarozata alapjan nyithato
fel, a valasztasi anyag attekintése céljabdl, a toérvénnyel 6sszhangban.

(5) Ha a vélasztasi anyagot tartalmazo zsakrél hianyzik a kdység elnevezését és a szavazOhely
sorszamat tartalmazo matrica, a Valasztasi Bizottsag koteles megjeldlni az illetd zsakot az emlitett
adatokkal.

(6) A Valasztasi Bizottsag minden szavazatszedé bizottsagtol a Valasztasi Bizottsag székhelyén veszi
at a valasztasi anyagot.

7. Az Utmutat6 kozzététele
A jelen Utmutaté megjelenik a Koztarsasagi Valasztasi Bizottsag honlapjan, Topolya kdzség
honlapjan és Topolya Kdzség Hivatalos Lapjaban.
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